Guatemala, 31 de Agosto del 2020 —
Informe No. 002-2020

Licenciada

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES
Viceministra de Cuitura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me diriio a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conformgffo/estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicog/N’lfnero 4168-2020, aprobado_-mediante el Acuerdo Ministerial
Nuamero 705-A-2020, correspondiente al mes de Agggftr: del presepie’aﬁo, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentandoe factura nidmero 1720664322 Serie DOFAD3BA.

Actividades realizadas

a) Apovar en ia conformacion, revision y analisis de los expedientes para sus términos
de contratacion para las diferentes dependencias de la Direcciéon General de las
Artes.

b) Brindar apoyo en el control y registro de la base de datos de los expedientes vy
documentacién de candidatos que estan aplicando a los diferentes puestos de la
Direccion General de las Artes.

c) Apoyar en la elaboracién de los requerimientos para la publicaciéon de las
convecatorias del personal del renglén 011 "Personal Permanente” y la realizacidn
de todos los tramites administrativos hasta su publicacién.

d) Brindar apoyo en la verificacién de la autenticidad de los documentos presentados
por candidatos que optan a tos diferentes puestos en la Direccidén General de las
Artes.

e) Brindar apoyo en el registro de las vacaciones, asi como en la elaboracion de las
boletas de vacaciones de los servidores publicos de la Direccidn General de las
Artes.

f) Ofras actividades afines a su contrato.




Resultados Obtenidos
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Se apoyd en la elaboracién de solicitudes de Vacaciones e impresion de Solicitudes
y Notificacién de Vacaciones de los servidores que laboran bajo los renglones 011
“Personal Permanenie”, 021 "Personal Supernumerario” y 31 “Jornales” de la
Direccion General de las Artes.

Se apovyd en el registro de datos para la cancelacién o reprogramacion de solicitudes
de Vacaciones para el control en la base de datos como en los expedientes de los
servidores que laboran bajo los renglones 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerario” y 31 “Jornales” de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en ampliacién de informacién del requerimiento No.2 CUA 887791
solicitado por la Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes, a la Direccién
General de las Artes.

Se apoyd en el vaciado de informacién en la base general para el control de
vacaciones de los servidores que laboran bajo los renglones 011 “Personal
Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y 031 “Jornales” de la Direccidn
General de las Artes.
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